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คํานํา 
 
                     งานสังคมสงเคราะห์  กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลต าบลเกาะยาว  มีบทบาทหน้าที่ในการจัด
สวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตเทศบาลต าบลเกาะยาว  และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคล
เหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุการรับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยความ
พิการ  และรับค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 
๒๕๕3 

                    ดังนั้น  เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน 
ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวของเทศบาลต าบลเกาะยาว จึงได้
จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน  เบี้ยความพิการ 
และยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

                    เทศบาลต าบลเกาะยาว  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ   คนพิการ
และผู้ป่วยเอดส์  มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ  รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งท าให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 

                                                                                                          กองสวัสดิการสังคม 
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วัตถุประสงค์ของการจัดทําคู่มือ 

       1. เพ่ือให้ส่วนราชการมีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึงรายละเอียด
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานต่างๆของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การ
บริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ   เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตาม เป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการ
บริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนงาน  
       2. เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้การท างานเป็น
มืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอก 
หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพื่อการขอรับบริการที่ ตรงกับความต้องการ 
       3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าวรวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้
ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของฝ่ายพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 

       4. เพ่ือเป็นพ้ืนฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกข้ันตอน 
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คู่มือสําหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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ใหผู้ส้งูอายทุีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปี 
บรบิรูณ์ขึน้ไปในปี งบประมาณถัดไป 
ลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพี 
ผูส้งูอายตุัง้แตเ่ดอืนมกราคมจนถงึเดอืน 
พฤศจกิายนของ ทกุปีเป็นวนัรับขึน้
ทะเบยีน 

 
 

อยา่ลมื ! นะ 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลเกาะยาว (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์ และ ต้องเกิดก่อน ๒ กันยายน)  
(4) ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่  
       (ก) ผู้ได้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
       (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
       (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รับหรือองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวง
หมาด ไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที่ได้รับ
สวัสดิการอื่น ตามมติคณะรัฐมนตรี  

       หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตําบลเกาะยาว จะต้องมาขึ้น
ทะเบียนที่ งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ 
ทั้งนี้ ให้ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณถัดไป 
 

เพื่อใช้สทิธิรับเงินเบีย้ยงัชีพตอ่เนือ่ง.......คะ่ 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

         บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  

         ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา  

         สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงิน เบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  

         “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

 

***หมายเหตุ: ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจ ให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคําขอรับ
เบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอํานาจติดต่อที่ งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว พร้อมสําเนาบัตร
ประจําตัว ประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ  
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    ****คําชี้แจง*** 
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ผู้สูงอายุมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พื้นที่อื่นภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ ทต.เกาะยาว 
ให้มาแจ้ง ขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว ขอรับแบบคําขึ้น
ทะเบียนผู้สูงอายุ และย่ืนเอกสารประกอบ ได้ที่ งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว 
 

นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่ ทต.(ก) ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พ้ืนที่ตําบลเกาะยาว ในวันที่ 20 ตุลาคม 
2566 นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่ ทต.เกาะยาว ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน แต่นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ย 
ยังชีพที่ ทต.(ก) อยู่จนถึงเดือน กันยายน 2567 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ที่ ทต.เกาะยาว ใน 
เดือน ตุลาคม 2567 เป็นต้นไป 

****กําหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ภายในวันที่ 1 - 10 ของเดือน***** 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ โอนเข้า 
บัญชีธนาคาร  ในนามผู้สูงอายุ หรือ 

ผู้รับมอบอํานาจ 

 



คู่มือสําหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติ ตามรายการดังนี้  
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลเกาะยาว (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
(4) ไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบคระกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว่าด้ วย 
หลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการก าหนด  
 

 
 

 
            กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ เทศบาลต าบลเกาะยาว จะต้องมาขึ้น
ทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว และให้ ได้รับเบี้ยความพิการจาก ทต.
เกาะยาว ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากเทศบาลเดิมก่อนที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพ่ือไม่ให้เกิดความ
ซ้ าซ้อน 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ” 

         บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 

         ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา  

         สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงิน เบี้ย
ยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  

         “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

 

***หมายเหตุ: ในกรณีคนพิการที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแล คนพิการยื่นคําขอแทน แต่ต้องนําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคน
พิการที่เป็น ผู้สูงอายสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายได้ด้วย  

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนคนพิการ 
และย่ืนเอกสารประกอบ ได้ที ่

งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว*** 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 

 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่  ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดพังงา 
    โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
    2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  (ตัวจริง)  
    2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
    2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
    2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
          และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ  และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ  ให้น าหลักฐานตามข้อ    
    2.4 – 2.5 มาด้วย 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-9- 

การต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 

 

         การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย์จังหวัดพังงา (ศาลากลางจังหวัดพังงา) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
         1. บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
         2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
         3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
             อย่างละจ านวน 1 ฉบับ 
         4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
             และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
         5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุ 
             บัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

 

***การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ*** 
          การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 
จังหวัดพังงา (ศาลากลาง) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
          1.สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
          2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
             อย่างละจ านวน 1 ฉบับ 
          3.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ 
             ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
          4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว 
             ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
          5.หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
          6.ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ 
             (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ประธานชุมชน หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
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การยื่นคําร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาล ของ
รัฐ ยืนยันว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์จริง  
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลเกาะยาว  
3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ งานสวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว โดยน าหลักฐาน
มาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  
    3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
    3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  
    3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  
4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะ  มา
ด าเนินการแทนได้  
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด  
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ ในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กร  
ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นที่
ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง  ณ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือน  ที่ย้ายภูมิล าเนา 
เท่านั้น  
7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้องแจ้งงาน  
สวัสดิการสังคม ทต.เกาะยาว ทราบภายใน 7 วัน  

         “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าเป็น โรคเอดส์/AIDs เท่านัน้ 
หากระบุว่าเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้า

หลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 

 

 

 

   

 

 

 

   

  

 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  เดิม  10  นาที / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที / ราย 

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
3  นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / 
สัมภาษณ์ /บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2  นาที / ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เอกสารสําหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาหน้าสมุดบัญชี 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) / จัดทํา 
ประกาศรายช่ือ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 
 

 

 

 

   

 

 

 

   

  

 

 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  เดิม  10  นาที / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที / ราย 

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
3  นาที / ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / 
สัมภาษณ์ /บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2  นาที / ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เอกสารสําหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้พิการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเนาหน้าสมุดบัญชี 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) / จัดทํา 
ประกาศรายช่ือ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก – จ่ายเบี้ยผู้สูงอาย ุ/ คนพิการ) 

 
 

 

 

 

   

 

 

 

   

  

 

 

 

ระบบบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม 
e-Social Welfare 

กรมการปกครอง 
ประมวลผลตรวจสอบข้อมูล 

ทุกวันที่ 1 ของเดือน 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

กรมบัญชีกลาง 
ประมวลผลตรวจสอบ 

โอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร 
ตามที่ผู้สูงอายุ / คนพิการได้แจ้งไว้ 

กรมบัญชีกลาง 
จัดทําข้อมูลการจ่ายเงินประจํารอบ 

ทุกวันที่ 3 ของเดือน 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

ทุกวันที่ 10 ของเดือน 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

ทุกวันที่ 5 ของเดือน 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก – จ่ายเบี้ยผู้ป่วยเอดส์) 

 
 

 

 

 

   

 

 

 

   

  

 

 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
( 1 วัน ) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดทําฎีกาเบิกจ่าย 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 










































